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Estado de Mato Grosso
MUNICIPIO DE NOVA OLIMPIA-MT
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO MUNICIPAL N. ° 121 DE 27 DE DEZEMBRO DE 2022.

Regulamenta o inciso Vil do art. 12 da Lei n®
14.133/2021, para dispor sobre o Plano de
Contratagdes Anual-PCA no ambito da
Administragéo Publica municipal.

JOSE ELPIDIO DE  MORAES
CAVALCANTE, prefeito municipal de nova
olimpia, estado de mato grosso, no uso de
suas atribui¢cdes legais, e tendo em vista o
disposto no art. 12, inciso VI, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:
TiTULO I - DO OBJETO

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do art. 12 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratagdes Anual-PCA
aplicavel no ambito desta Administragdo Publica municipal direta.

TiTULO Il - DAS DEFINICOES
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:;

| - Autoridade competente: agente publico com poder de ordenar
despesas, autorizar as licitagdes e assinar os contratos administrativos e outros
documentos financeiros e contabeis pertinentes na forma da lei;

Il - Area requisitante: unidade administrativa responsavel por compilar
as necessidades comuns das areas da Administragdo quanto a material,
produtos e bens da mesma natureza e padronizagédo, e encaminhar formulario
de solicitagdo de demanda ao setor gerenciador, no prazo e forma fixados por
este Decreto;

Il - Area técnica: unidade administrativa responsavel por apresentar
solicitagdo de demanda referente as suas atividades técnico-operacionais
(atividade fim), e encaminhar diretamente ao setor gerenciador, na forma e prazo

fixados por este Decreto;
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IV — Formulario de solicitagao de demanda: documento simplificado em
que o requisitante ou a area técnica informa a necessidade de determinada
contratagdo e indica a data mais adequada para essa realizagao;

V - Plano de Contratagdes Anual - PCA preliminar: documento que reune
todas as demandas apresentadas pelas unidades da Administragdo e propde
prazo de contratagdo no exercicio subsequente ao de sua elaboragao,
apresentado ao conhecimento e autorizagao inicial da autoridade competente na
forma e prazos fixados por este Decreto, servindo de subsidio a elaboracdo da
Lei de Diretrizes Orgamentarias- LDO;

VI - Plano de Contratagcdes Anual - PCA conclusivo: documento que
consolida, apds a compatibilizagdo do plano preliminar com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO, todas as demandas a serem efetivamente contratadas no
exercicio subsequente ao de sua elaboracdo, e planeja as respectivas datas de
licitagdo e execucdo, apresentado a aprovagdo da autoridade competente na
forma e prazos fixados por este Decreto;

VIl - Setor de licitagbes: unidade responsavel pela realizacdo das
licitagbes, compatibilizando-as com o Plano de Contratagbes Anual — PCA
conclusivo quando do efetivo langamento de cada licitagao;

VIl - Setor gerenciador do plano: unidade administrativa responsavel
pela consolidagao e emisséo do Plano de Contratagées Anual — PCA preliminar
e pela adequacgéo orgcamentaria e acompanhamento da execugao do Plano de
Contratagdes Anual — PCA conclusivo, bem como suas alteragdes.

§ 1° Os encargos de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos
pelo mesmo agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, ele
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A area técnica informara as demandas afetas a sua atividade meio
ao setor requisitante para providéncias a cargo daquela unidade administrativa
conforme item Il retro.

TITULO Il - DO GERENCIAMENTO DO PLANO

Art. 3° O Plano de Contratagdes Anual — PCA, preliminar ou conclusivo,
sera consolidado, controlado e eventualmente alterado pela Secretaria Municipal
de Administragdo, a quem cabera observar as diretrizes e prazos estabelecidos
neste Decreto, na qualidade de setor gerenciador.
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§1° Cabera ao setor gerenciador desenvolver e implantar os modelos do
formulario de solicitagdo de demanda e dos planos preliminar e conclusivo, para
fins dos incisos IV, V e VI, do artigo 2°, deste Decreto.

§2° O Secretario Municipal de Administragdo podera baixar normas
complementares para a execugao do disposto neste Decreto, bem como fixar os
procedimentos necessarios ao seu cumprimento, desde que nao conflitem com
os termos aqui decretados.

TiTULO IV - DOS OBJETIVOS DO PLANO

Art. 4° A elaboragéo do Plano de Contratagbes Anual — PCA, objeto
deste Decreto, tem por fim:

| - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio
da promoc¢ao de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagdo de produtos e servicos e redugdo de custos
processuais;

Il - Garantir o alinhamento dos processos de contratagdes com outros
instrumentos de governanga em pratica nesta Administracgao;

Il - Subsidiar a elaboragao das leis orgcamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Informar ao mercado fornecedor a cronologia das contratagbes a
serem levadas a efeito por esta Administracdo, de forma a incrementar a
competitividade comercial.

TITULO V - DOS PRAZOS

Art. 5° Fica estabelecido especialmente o seguinte calendario para a
conclusao do Plano de Contratagées Anual — PCA para o exercicio de 2023, a
ser emitido no ano de 2022:

I- De 1°/08 a 28/10/2022: elaboragéo, consolidacado e envio ao exame
e aprovagao da autoridade competente, pelo setor de gerenciamento, do
PCA/2023 conclusivo tendo por base a Lei de Diretrizes Orgamentarias-LDO
aprovada para o exercicio de 2023;

- 1911 a 15/12/2022: analise e aprovagao do PCA/2023 conclusivo

pela autoridade competente; M /,{
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M- 16 a 31/12/2022 divulgagao do PCA/2023 conclusivo no sitio
eletrénico da Prefeitura.

Art. 6° Para os demais exercicios vindouros, deverdo ser elaborados os PCA’s
especificos para cada ano, dento dos prazos seguintes:

I-  Até 30/04 do ano de elaboracdo do PCA: levantamento e apresentagdo ao
setor de gerenciamento, pelas areas requisitante ou técnica, das demandas que
pretendem contratar no ano seguinte,

II- 1°a 15/05 do ano de elaboracédo do PCA : consolidagédo do PCA preliminar
pelo setor de gerenciamento para subsidiar a elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias-LDO, previamente analisado e autorizado pela autoridade competente;

lll-  1°/08 a 30/09 do ano de elaboracdo do PCA: revisdo do PCA preliminar
com sua adequagado (inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens) a Lei de
Diretrizes Orgamentarias -LDO e emisséao do PCA conclusivo;

IV- 1° a 30/10 do ano de elaboracdo do PCA: andlise e aprovagdo, pela
autoridade competente, do plano conclusivo;

V- Até 31/12 do ano de elaboracdo do PCA: divulgagédo do PCA conclusivo
no sitio eletrénico da Prefeitura, na forma das disposigdes do artigo 12 deste Decreto.

TiTULO VI - DAS EXCECOES

Art. 7° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual
— PCA preliminar:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto
na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011;

Il - As despesas realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos;

Il - As hipéteses de dispensa de licitagdo em face de excepcionalidades
previstas nos incisos VI, VIl e VIl do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021; e,

IV - As pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto
pagamento, assim consideradas até o valor de R$ 10.000,00 (dez mil reais).

TITULO VII - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Para ver suas necessidades analisadas e constantes do Plano
de Contratagdes Anual — PCA preliminar a area técnica ou requisitante devera
emitir e encaminhar ao setor gerenciador, observados os prazos fixados nos
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artigos 5° e 6° deste Decreto, o formulario de solicitagdo de demanda (art. 2°,
IV), contendo, ao menos, as seguintes informagdes, quando couber:

| - Justificativa da necessidade da contratagao;
Il - Descrigao sucinta do objeto;

Ill - quantidade a ser contratada, considerada a expectativa de consumo
anual em face das disposi¢des do artigo 40 da Lei 14.133/2021;

IV - Indicagao da data pretendida para a contratagéo, a fim de nao gerar
descontinuidade contratual das atividades de fornecimentos e/ou servicos,
especialmente aqueles de natureza continuada;

V - Indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execug¢ao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes seréo realizadas; e

VI - Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do
responsavel pela solicitagao.

Paragrafo unico. Deverdo ser apresentados os elementos necessarios
(estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico e
demais documentos adequados a espécie) quando da efetivagdo das
providéncias licitatorias, na forma da lei.

Art. 9° A demanda do requisitante podera, antes do preenchimento do
formulario de solicitagdo de demanda e se houver necessidade, ser remetida a
area tecnica para fins de analise e complementagdo das informagdes,
compilagdo e padronizagdo, sem prejuizo do prazo fixado neste Decreto.

TITULO VIII - DA CONSOLIDAGAO DO PLANO

Art. 10. Com o recebimento dos formularios de solicitagéo de demanda,
encaminhados pelas areas requisitante e técnica na forma e prazo fixados neste
Decreto, o setor gerenciador consolidara as necessidades desta Administragéo
em um unico Plano de Contratagées Anual- PCA preliminar e adotara as medidas
necessarias para:

| - Agregar, sempre que possivel, as demandas com objetos de mesma
natureza, com vistas a racionalizagéo de esforgos de contratacao e a economia
de escala;

Il - Consolidar o Plano de Contratacdes Anual — PCA preliminar,
contendo as demandas postuladas pelas areas, observados os prazos dispostos

nos artigos 5° e 6° deste Decreto;

Rua Wilson de Almeida, n° 259-S, Bairro Jardim Ouro Verde, CEP:78.370-000- Nova Olimpia-MT
CNPJ: 03.238.920/0001-30 Fone: (65) 3332-1130/3332-1152 ww.novaolimpia.mt.gov.br




Estado de Mato Grosso
MUNICIPIO DE NOVA OLIMPIA-MT
GABINETE DO PREFEITO

Ill — Sugerir calendario de licitagao e contratacédo por grau de prioridade
da demanda, com vistas a atender a expectativa constante do inciso IV, do artigo
2°, deste Decreto.

TITULO IX - DA APROVAGAO DO PLANO

Art. 11. Até as datas estipuladas nos artigos 5° e 6° deste Decreto a
autoridade competente analisara e, se for o caso, aprovara as contratagdes
demandadas no PCA preliminar, podendo reprovar quantidades e/ou itens
propostos ou devolver esse plano ao setor de gerenciamento, se necessario,
para realizar as necessarias adequacgodes junto as areas requisitante e técnica.

TITULO X- DA DIVULGAGAO DO PLANO

Art. 12. O Plano de Contratagées Anual — PCA conclusivo, uma vez
compatibilizado com a Lei de Diretrizes Or¢gamentarias-LDO e devidamente
aprovado pela autoridade competente, bem como suas eventuais alteragdes,
sera disponibilizado no portal eletrénico desta Administragéo, no prazo de quinze
dias, contado da data de sua aprovagdo, limitado a 31/12 do ano da sua
elaboragéo.

TITULO XI - DA REVISAO E ALTERAGAO DOS PLANOS

Art. 13. Durante o ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratagdes
Anual — PCA preliminar podera ser revisado e alterado por meio de incluséo,
excluséo ou redimensionamento de itens, visando a elaboragdo da proposta
orcamentaria desta Prefeitura.

Art. 14 Ao longo da sua execugao, o Plano de Contratagdes Anual —
PCA conclusivo podera ser alterado a vista de informagéo prestada pela area
técnica ou requisitante, por meio de justificativa apresentada para analise e
aprovacao, se for o caso, pela autoridade competente.

Paragrafo unico. Sempre que alterado, o plano conclusivo atualizado
sera disponibilizado com a devida alteragdo no portal eletronico desta
Administragao, na forma do artigo 12 deste Decreto.

TITULO XII - DA EXECUGAO DO PLANO
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Rua Wilson de Almeida, n® 259-S, Bairro Jardim Ouro Verde, CEP:78.370-000- Nova Olimpia-MT
CNPJ: 03.238.920/0001-30 Fone: (65) 3332-1130/3332-1152 ww.novaolimpia.mt.gov.br




Estado de Mato Grosso
MUNICIPIO DE NOVA OLIMPIA-MT
GABINETE DO PREFEITO

Art. 15 O setor de licitagdes verificara, antes de qualquer providencia
interna, se as demandas apresentadas a licitagdo constam do Plano de
Contratagbes Anual-PCA conclusivo, inclusive quanto o momento dessa
realizagao.

§1° As demandas constantes do Plano de Contratagbes Anual-PCA
conclusivo e apresentadas tempestivamente, serdo formalizadas em processo
de licitagdo com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida
de que trata o inciso V do art. 8° deste Decreto.

§2° As demandas que ndo constarem do plano conclusivo ou que forem
apresentadas fora do calendario ao setor de licitagdo serdo devolvidas ao
requerente ou area técnica para medidas junto ao setor de gerenciamento, fins
das providéncias adequadas a cada circunstancia motivadora da devolucéo.

§3° Em casos extraordinarios e com as devidas justificativas, o
calendario das licitagbes podera ser alterado para atender necessidade de
interesse publico, extraordinariamente autorizado pela autoridade competente, e
incluida na primeira alteragéo do plano conclusivo posterior a autorizagdo, com
as providéncias quanto a divulgagdo dessa alteragdo na forma do artigo 12 deste
Decreto.

Art. 16 No més de setembro do ano de execugédo do Plano de
Contrata¢des Anual — PCA conclusivo, o setor gerenciador apresentara relatério
indicando a nado efetivagdo de contratagdo aprovada até aquela data, para
conhecimento da autoridade competente e adogdo das medidas de correcdo
pertinentes, se for o caso.

Art. 17 Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual -
PCA conclusivo, as contratagdes aprovadas e nao realizadas no periodo serdo
informadas pelo setor gerenciador a autoridade competente quanto aos motivos
de sua ndo consecugao, ouvindo-se a area interessada e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano referente ao ano subsequente.

TITULO Xill - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Os servidores que derem ensejo ao ndo cumprimento dos
termos instituidos neste Decreto, especialmente quanto aos prazos aqui
assinados, responderdo pelas transgressdes que proporcionarem, as quais
serdo regularmente apuradas em processo administrativo quando néo

devidamente justificadas.
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TITULO XIV - DA VIGENCIA

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia.
Registre-se.
Publique-se.

Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Nova Olimpia - MT, aos 27 dias do més de

dezembro de 2022.
JOSE ELPIDIO MS CAVALCANTE

Prefeito Municipal

Registrado e publicado nesta Secregfaria, na data supra.

WEBER VIEIRA MARTINS

Secretario Municipal de Administragao
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