DECRETO MUNICIPAL N.° 100 DE 22 DE SETEMBRO DE 2010.

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA STR N.° 003/2010, VERSAO 01 DO SISTEMA
DE CONTROLE INTERNO QUE DISPOE SOBRE O CONTROLE DE COMBUSTIVEIS,
PEGAS E PNEUS DOS VEICULOS E EQUIPAMENTOS NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE NOVA OLIMPIA-MT E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

DR. FRANCISCO SOARES DE MEDEIROS, PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA
OLIMPIA-MT, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E, PARA DAR
CUMPRIMENTO AS EXIGENCIAS CONTIDAS NO ART. 31 DA CONSTITUICAO
FEDERAL, E ART. 59 DA LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL:

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovados os termos da Instrugdo Normativa STR N.° 003/2010, do
Sistema de Transportes, de responsabilidade da Coordenadoria de Controle Interno
Municipal, que dispde sobre o controle de combustiveis, pecas e pneus dos veiculos e
equipamentos no ambito do municipio de Nova Olimpia-MT, objetivando a
implementacao dos pontos de controle.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.

Nova Olimpia-MT, 22 de Setembro de 2010.

DR. FRANCISCO SOARES DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

Registrado e publicado nesta Secretaria, na data supra.

JOAO SARTORI

Secretario Municipal de Administragao



INSTRUGAO NORMATIVA STR N.° 003/2010

“DISPOE SOBRE O CONTROLE DE COMBUSTIVEIS, PEGAS
E PNEUS DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE NOVA OLIMPIA-MT E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

VERSAO: 01
DATA DE APROVAGAO: 22/09/2010
ATO DE APROVAGAO: DECRETO MUNICIPAL N.° 100/2010

UNIDADE RESPONSAVEL: CONTROLE DE FROTAS E TODAS AS UNIDADES DA ADMINISTRAGAO
MUNICIPAL.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade precipua a regulamentagéo do controle
de combustiveis, pegas e pneus dos veiculos e equipamentos do Sistema de Transporte Municipal.

Art. 2° Objetiva maior agilizacdo, transparéncia, eficiéncia e eficacia quando do
acompanhamento das ag6es do sistema de transporte municipal pela Unidade de Controle Interno.

CAPITULOII
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 3° A normativa que se apresenta encontra-se amparo na Lei Federal n° 9.503 de 23 de
setembro de 1997 — Cédigo de Transito Brasileiro; nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, Lei
Municipal N.° 767/2007, Decreto Municipal N.° 051/2008,e Instrugdo Normativa SCI N.° 001/2008, além de
outras normas que venham assegurar o cumprimento dos principios inerentes, bem como, Legislagdo
Municipal e disposicdes do Tribunal de Contas do Estado.

CAPITULO NIl
DOS PROCEDIMENTOS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° A excegdo dos abastecimentos necesséarios em viagens elou deslocamentos para
distdncias mais longas, todos os demais serdo efetuados através de cartdo magnético, no caso de



gasolina ou alcool, no posto credenciado, determinado pela Administracdo Publica e vencedor de
processo licitatorio e, no caso de veiculos a diesel e dos equipamentos pesados, no posto credenciado ou
nos reservatérios mantidos na fora da sede municipal.

Art. 5° O abastecimento dos veiculos no posto fica condicionado preferencialmente ao uso do
sistema de abastecimento via cartdo magnético corporativo de leitura feita por mini-teclado, o qual sera
disponibilizado ao motorista/condutor da Prefeitura para entrega ao fornecedor.

Art. 6° o sistema de abastecimento via cartdo sera composto por dois médulos (software Cliente e
Servidor), que juntos controlam a liberagéo de abastecimento da frota, no posto credenciado.

Art. 7° O modulo servidor instalado na Unidade de Controle de Frotas da Prefeitura, fara toda a
andlise e controle, para liberagdo do abastecimento, através de envio e recebimento de dados com o
modulo cliente instalado no posto contratado, via internet.

Art. 8° A autoriza¢do do abastecimento do veiculo seré feita apds a analise de varios filtros ou
controles, sendo estes:

[. Km

[. média de consumo

1. motorista

IV. tipo de combustivel e

V. cota de abastecimento previamente estabelecida.

Art. 8° O sistema de abastecimento de cartdo serd totalmente integrado com os sistemas
Compras, Estoque e Frotas, e emitird um ticket de abastecimento por mini-impressora, em seguida sera
gerada automaticamente a requisicdo do mesmo, no sistema de compras, € baixa no sistema de estoque,
para consultas pelos varios relatérios dos sistemas.

Art. 9° O Posto contratado também poderd consultar sua movimentagédo através do site da
prefeitura.

Art. 10 A Integracdo com o sistema de estoque, acompanhara a distribuicdo de combustivel
contendo as seguintes informagdes:

|. Dados da compras: Ano/Tipo da Compra/Compra

Il. Credores vencedores

[1l. Itens vencidos

IV. Veiculos distribuidos: Veiculo/Quantidade

V. Consulta saldo de combustivel: Veiculo (placa)/Secretaria

VI. Relatorios: Veiculos/Abastecimentos/Extrato do veiculo.



Art. 11 Os abastecimentos nos tanques de dleo diesel, mantidos pela Secretaria Municipal de
Obras, Viagdo e Servigos Urbanos serdo condicionados somente por funcionario autorizado para tal
funcdo o qual mantera atualizada a ficha de Controle de Abastecimento de cada veiculo e encaminhara a
Unidade de Frotas.

Art. 12 Para cada veiculo devera haver uma planilha, que identificara os gastos mensais
contendo a quantidade de quilometragem rodada e os registros de todas as manutenc¢des e consertos
realizados, através de anotagdes regulares que constituira no banco de dados da frota. Estes registros
permitem identificar os principais problemas apresentados pelo veiculo, facilitando determinar os periodos
de manutencdo e a depreciacdo do bem nos casos de inventario e de anélise de economicidade;
gerenciada pelo Coordenador de Transporte, conforme modelo do Anexo | — Controle Mensal de
Despesas com Veiculos.

Paragrafo Unico: A identificacdo dos gastos mensais contendo a quantidade de quilometragem
rodada e os registros dos abastecimentos sera feito via cartédo através do moédulo servidor instalado na
Unidade de Controle de Frotas.

Art. 13 Cada Motorista ou Operador responde pelo veiculo/maquina que esta sob a sua
responsabilidade, inclusive nos casos de avarias, por uso inadequado ou acidentes, quando o
mesmo for considerado responsavel pela pericia.

Art. 14 A manuteng@o, consertos e reparos serdo efetuados na oficina da Secretaria de
Obras e Infra Estrutura ou em Oficinas previamente autorizadas pela Chefia.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 15 Os procedimentos instituidos por esta Instrugdo Normativa se sujeitam a fiscalizagao in
loco realizados periodicamente através do Sistema de Controle Interno do Municipio, e ainda pelo 6rgéo
gestor.

Art. 16 O ndo cumprimento do preceituado nesta Instrugdo Normativa pelos motoristas /
condutores e servidores publicos, em geral, responsaveis pelos veiculos e equipamentos no ambito da
Prefeitura Municipal de Nova Olimpia-MT, constitui omissdo de dever funcional e sera punida na forma
prevista em lei.

Art. 17 Aplica-se, no que couber, aos instrumentos regulamentados por esta Instrugdo Normativa
as demais legislagdes pertinentes.

Art. 18 Ficara a cargo da Coordenadoria de Controle Interno Municipal unificar, fazendo uma
coletdnea das instrugdes normativas, com a finalidade elaborar o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle Municipal, atualizando sempre que tiver aprovagdo de novas instrugdes
normativas, ou alteragdes nas mesmas.

Art. 19 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poder&o ser obtidos junto a
Coordenadoria de Controle Interno Municipal que, por sua vez, através de procedimentos de checagem
(visitas de rotinas) ou auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das
diversas unidades da estrutura organizacional.



Art. 20 Faz parte integrante desta Instrugdo Normativa o Anexo | — Controle Mensal de
Despesas com Veiculos/Equipamentos.

Art. 21 A presente Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Nova Olimpia-MT, 22 de Setembro de 2010.

FRANCISCO SOARES DE MEDEIROS

Prefeito Municipal

RAQUEL SOARES DE LIMA SOUZA

Coordenadora Geral de Controle Interno






INSTRUGAO NORMATIVA STR N.° 003/2010
ANEXO |

Controle Mensal de Despesas com Veiculos/Equipamentos

SECRETARIA PLACA KM INICIAL MARCA/TIPO ANO/MODELO TIPO COMBUSTIVEL IN STR
03/2010
COMBUSTIVEL OLEO/MOTOR LAVAGEM! PECAS/ACESSORIOS MAO DE OBRA | OUTROS TOTAL R$
DIA | KM LUBRIFICACAO OTAL R
QTDE | TOTALRS | QTDE | TOTALRS | QTDE | TOTALR$ | TIPO | QTDE | TOTALR$ | TOTALR$ | TOTALR$
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Continuag&o do anexo na proxima pagina




INSTRUGAO NORMATIVA STR N.° 003/2010

ANEXO |
Controle Mensal de Despesas com Veiculos/Equipamentos
SECRETARIA PLACA KM INICIAL MARCA/TIPO ANO/MODELO TIPO COMBUSTIVEL IN STR
03/2010
COMBUSTIVEL OLEO/MOTOR LAVAGEM/ PEGAS/ACESSORIOS MAODEOBRA |  OUTROS TOTAL R$
DIA | KM LUBRIFICACAO DIARIO
QTDE | TOTALR$ QTDE TOTALR$ QTDE TOTALR$S TIPO QTDE TOTAL R$ TOTAL R$ TOTAL R$
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
TOTAL
Data Assinatura do Responsavel Ass. do Responsavel pela Unidade de
pelo Veiculo Controle de Frotas
OBS: 1- Encaminhar juntamente com o diario de bordo até o dia 15 de cada més subseqiiente ao setor de frotas e patrimanio.

2- O preenchimento da tabela combustivel se faz necessario somente em abastecimento fora da sede do municipio.




