LEI MUNICIPAL N° 266, de 14 de Abril de 1.997

Que “institui a forma de pagamento de despesas

pelo regime de adiantamento”.

JOSE ELPIDIO DE MORAIS CAVALCANTE, Prefeito Municipal de Nova Olimpia, Estado de
Mato Grosso, no uso de suas atribui¢cdes legais, faco saber que a cdmara municipal aprovou e eu

sanciono a seguinte lei.

Art. 1° Fica instituido, na Prefeitura Municipal de Nova Olimpia-MT, a forma de pagamento de
despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as normas estabelecidas nesta Lei.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario entregue a servidor em exercicio qualquer
que seja a sua vinculacao, a fim de lhe dar condicdes de realizar despesas que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora instituido
restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° O adiantamento de cada espécie de despesa nao ultrapassara o limite maximo,
correspondentes a 10(dez) salarios minimos vigente no Pais, observado o valor do duodécimo da
dotacado correspondente.

Art. 5° Poderdo realizar-se sob regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesas:
- despesas com material de consumo;
- despesas com servigos de terceiros;
" - despesas com diarias e ajuda de custo;

IV—-  despesas com viagens de interesse exclusivo da Prefeitura;

V- despesas com transportes em geral;

VI-  despesas com representacdo eventual,

VIl - despesas judiciais;

VIIl - despesa extraordindrias e urgentes, cuja realizacdo nao permita delongas;
IX - despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da Sede da Prefeitura;
X - despesa miluda de pronto pagamento.

Art. 6° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, as que
se realizarem com:

| — selos postais, telegramas, sedex, material, e servicos de limpeza, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, passagens avulsas, transporte urbano, pequenos consertos, pequenas
faturas de telefone, agua, luz e gas, aquisigdo avulsa de livros, jornais e outras publicacdes:

Il — encadernacbes avulsas e artigos de escritdrio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

Il — artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo ou imediato;

IV — outra qualquer , de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.



Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos, correrao
pelos itens orgcamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 8° A solicitacdo de adiantamento sera feita através de requerimento préprio ao Chefe do
Poder Executivo.

Art. 9° Do requerimento de adiantamento constardo necessariamente, as seguintes
informacdes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il — identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do artigo quinto (5°) no qual ela
se baseia;

Il - nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsavel pelo adiantamento;

IV — dotagdo orgamentdria a ser onerada;

V — prazo ou periodo de aplicacéo.

Art. 10 O prazo méaximo de aplicacdo sera de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da
data de entrega do numerario.

Art. 11 Na se fard novo adiantamento:

| —a quem do anterior ndo haja prestado conta no prazo legal;

Il —a quem dentro de 45 (quarenta e cinco) dias deixar de atender notificacdo para regularizar
prestacéo de contas.

Art. 12 Nao se fara adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

Il - o servidor em alcance;

Il -0 servidor responsavel por mais de dois adiantamentos.

Art. 13 Considera-se um Unico adiantamento a entrega de numerario para um servidor, mesmo
que isso ocorra a conta de mais de uma rubrica orcamentéria , observados os limites estabelecidos
nesta Lei.

Art. 14 No caso de adiantamento Unico, o periodo de aplicagdo serd aquele estabelecido no
requerimento, observado o prazo maximo estabelecido no artigo onze (11).

Art. 15 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

Art. 16 O requerimento do adiantamento sera protocolado pelo Departamento de Tesouraria
que encaminhara ao Chefe do Poder Executivo para autorizacao.

Art. 17 Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com cheque nominal a favor do
responsavel indicado no requerimento.

Art. 18 Cabe aos Departamentos de Tesouraria e Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposicdes desta Lei. Constando alguma irregularidade ndo dara
prosseguimento ao requerimento, devendo devolvé-lo informando, para os reparos que se fizerem
necessarios.

Art.19 Efetuado o pagamento o Departamento de Tesouraria inscrevera o nome do
responsavel em livro de controle de adiantamentos.

Art. 20 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela
para a qual foi autorizada.



Art. 21 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante : nota
fiscal, recibo, etc.

Art. 22 As notas fiscais sera sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Nova
Olimpia-MT.

Art. 23 Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasurar, emendas, borrdes e valor
ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, cépias, xerox,
fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 24 Havendo duvida sobre o pagamento da despesa, o Departamento de Tesouraria
solicitara explicacdes e informagdes ao responsavel.

Art. 25 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material
ou da prestacdo de servico.

Art. 26 Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor
correspondente a duas vezes o salario minimo vigente no pais.

Paragrafo Unico . Fica excluida do limite estabelecidos neste artigo as despesas
correspondente aos itens IV, VI, VII, VIII e IX do artigo 5° (quinto)

Art. 27 O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido a Tesouraria da Prefeitura,
mediante guia de arrecadacéo onde constard o nome do responsavel e identificagdo do adiantamento
cujo saldo esta sendo restituido.

Paragrafo Unico . Revertera a dotacdo orcamentaria propria o saldo do adiantamento n&o
aplicado, observado o principio do exercicio financeiro.

Art. 28 O prazo de recolhimento do saldo nédo utilizado bem como da prestacéo de contas do
adiantamento, sera de 03 (trés) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacao.

Art. 29 O Departamento de Tesouraria recebera do responsavel os documentos de despesas,
analisard, glosara os documentos fora das normas, ordenara em ordem cronoldgica e os numerara
em ordem crescente, e finalmente os listard cronologicamente em relatério datado onde assinara o
responsavel pelo adiantamento; solicitara a restituicdo de saldo se houver, dara quitacédo, e tomara as
demais providencias necessaria.

Art. 30 O servidor responsavel por adiantamento que ndo prestar conta em tempo habil; ou
aplicar o numerario em finalidade adversa da requerida; ou prestar conta parcial, dispensara seu
salario para liquidacdo do adiantamento recebido, além de sujeitar-se a todas sancfes previstas na
legislacédo vigente.

Art. 31 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a Tesouraria
até o dltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacdo nao tenha expirado.

Art.32 Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o
valor sera classificado como receita diversas do exercicio.

Art. 33 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

_ Prefeitura Municipal de Nova Olimpia-MT, aos 16 dias do més de abril de 1.997.
JOSE ELPIDIO DE MORAIS CAVALCANTE



